	
Официальное наименование организации, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов


	Открытое акционерное общество «Толочинский райагросервис»
Почтовый и юридический адрес:

211092, Витебская обл., г. Толочин, ул. Тракторная, 32

Е-mail: tolagro@yаndex.ru 
тел.8-02136   5-63-03 ( директор)

тел/факс 8-02136   5-63-04 (приемная),   5-63-15 ( гл.бухгалтер)

	Режим работы организации


	Режим работы: пн-пт 8:00–17:00, перерыв 13:00–14:00, выходные: суббота, воскресенье

	Сведения о руководителе организации (должность, фамилия, собственное имя, отчество, номер служебного телефона)


	Директор ОАО «Толочинский райагросервис» Соловьев Петр Аркадьевич, тел. (8-02136) 5-63-03

	Порядок, время и место личного приема граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, их представителей, представителей юридических лиц 
	Каждая среда с 9.00 до 12.00

	Номера телефонов «горячих линий»


	Тел. 8-02136 5-63-04
С 8.00до 13.00, с 14.00 до 17.00, кроме выходных и праздничных дней

	Наименование, место нахождения и режим работы вышестоящего государственного органа и организации


	Толочинский районный исполнительный комитет, Адрес:

211092, Республика Беларусь,

Витебская область, г. Толочин, пл. 40 лет Октября, д.1
Режим работы: пн-пт 8:00–17:00, перерыв 13:00–14:00, выходные: суббота, воскресенье


	Информация об осуществлении административных процедур: наименование административных процедур, порядок подачи заявлений, перечни предоставляемых документов, формы (бланки) документов, сроки осуществления, сроки действия выдаваемых справок, время приема, место нахождения, номер служебного телефона, фамилия, собственное имя, отчество, должность работника (работников), осуществляющих прием заявлений об осуществлении административных процедур

	Прием граждан для выдачи справок и других документов осуществляется ежедневно с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до14.00, выходные дни: суббота, воскресенье. Ответственные специалисты: бухгалтер по заработной плате Маркиянович Татьяна Родионовна, тел. 5-63-26, старший инспектор по кадрам Скребец Марина Витольдовна, тел. 5-63-13, юрисконсульт Снапкова Диана Михайловна, тел. 5-63-28.

Административные процедуры осуществляются в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 16 марта 2006 г. № 200 (в редакции Указа Президента Республики Беларусь от 6 сентября 2007 г. № 402)  


