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	Наименование административной процедуры:

	2.2.  Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности

	Информация о месте нахождения, номере служебного телефона, фамилии, собственном имени, отчестве, должности работников, осуществляющих  прием заинтересованных лиц:

	Серковицкий сельский исполнительный комитет

211082, Витебская область, Толочинский район, агрогородок Серковицы, ул. Осиповой, д.6

телефон 8 02136 5 37 24,

Режим работы:

понедельник, вторник, четверг,  пятница: с 8.00 до13.00, с 14.00 до 17.00.

среда: с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 20.00.

выходной день – суббота, воскресенье

	Ткаченко Зоя Сергеевна – управляющий делами Серковицкого сельского исполнительного комитета.

Во время отсутствия Ткаченко З.С.  (отпуск, командировка, болезнь, другое), прием осуществляет 

Пасютин Сергей Николаевич -  председатель Серковицкого сельского исполнительного комитета

	

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:

	

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых Серковицким райисполкомом при осуществлении административной процедуры:

	
	бесплатно

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	5 дней со дня обращения

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	бессрочно

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	


