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	Наименование административной процедуры:

	16.4.1.Регистрация договора найма жилого помещения частного или государственного жилищного фонда или дополнительного соглашения к такому договору

	Информация о месте нахождения, номере служебного телефона, фамилии, собственном имени, отчестве, должности работников, осуществляющих  прием заинтересованных лиц:

	Волосовский сельский исполнительный комитет

211092, деревня Волосово, 

улица Советская, 1А

телефон 8 02136 5 36 03,

Режим работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница: с 8.00 до 17.00

среда: с 8.00 до 20.00

без перерывов на обед

выходной: суббота, воскресенье
	Кудина Татьяна Владимировна – управляющий делами Волосовского сельского исполнительного комитета.

Во время отсутствия Кудиной Т.В. (отпуск, командировка, болезнь, другое), прием осуществляет Мазырец Матвей Николаевич – и.о.председателя Волосовского сельского исполнительного комитета

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:

	заявление

три экземпляра договора найма или дополнительного соглашения к нему

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на жилое помещение (в отношении жилого помещения частного жилищного фонда, а в отношении жилого помещения государствен-ного жилищного фонда – в случае, если создание жилого помещения государственного жилищ-ного фонда и (или) возникновение права на него зарегистрированы в едином государственном регистре недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним)

справка о балансовой принадлежности и стоимости жилого помещения государственного жилищного фонда, подписанная руководителем и главным бухгалтером (бухгалтером либо иным лицом, осуществляющим в соответствии с законодательством ведение бухгалтерского учета) юридического лица, на балансе которого находится жилое помещение, содержащая информацию о технических характеристиках жилого помещения, в том числе составных элементах и принадлежностях, доле в праве на жилое помещение, находящейся в государственной собственности (если жилое помещение находится в долевой собственности), – если создание жилого помещения государственного жилищного фонда и (или) возникновение права на него не зарегистрированы в едином государственном регистре недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним

письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности

	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых Волосовским сельисполкомом при осуществлении административной процедуры:

	

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	2 дня, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней




Волосовский сельский исполнительный комитет
_________________________________

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица)

_________________________________
(место жительства индивидуального предпринимателя, 

место нахождения юридического лица)

_________________________________

(наименование государственного органа, иной государственной организации, осуществивших государственную регистрацию)

____________________________________

регистрационный номер в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)

тел: ____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зарегистрировать _______________________________________

                                                    указать нужное: договор найма жилого 
_________________________________________________________________ помещения частного или государственного жилищного фонда или дополнительного соглашения к такому договору).

________________________                                            _______________

        (Должность)                             (подпись, фамилия, инициалы)

Волосовский районный  исполнительный комитет
Государственное предприятие

 «Коханово-ЖКХ»

211092, г.Толочин, ул. Ленина, 99А, 

Витебская область,

зарегистрировано Толочинским районным исполнительным комитетом

Регистрационный номер в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей: 111111111

Тел. 50756

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зарегистрировать договор найма жилого помещения государственного жилищного фонда: блокированный жилой дом, расположенный по адресу: аг.Райцы, ул.Зелуная, д.21, кв.5.

К заявлению прилагаю:

1. Три экземпляра договора найма 
2. Технический паспорт
3. Документ, подтверждающий право хозяйственного ведения на жилое помещение

Директор 
государственного предприятия 

«Коханово-ЖКХ»

«___» _______________ 20 __ г.                                      Иванов И.И.
                                                                                                                       (личная подпись, фамилия, инициалы)

